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No 
Komponen 

Layanan 
Keterangan 

1 
Nama 

Layanan 
Layanan Bebas Pustaka 

2 Pengertian 

Layanan administrasi untuk menyatakan bahwa anggota tidak 

memiliki tanggungan pinjaman buku, denda, atau kewajiban 

lain di perpustakaan. 

3 Tujuan 

Sebagai syarat administrasi penyelesaian studi, yudisium, 

wisuda, pengambilan ijazah, mutasi, atau keperluan akademik 

lainnya. 

4 
Syarat 

Pengajuan 

1) Tidak memiliki pinjaman buku.  

2) Tidak memiliki tunggakan denda.  

3) Telah mengganti buku yang hilang/rusak (jika ada). 

5 
Prosedur 

Pengajuan 

1) Mengisi formulir bebas pustaka (offline/online). 

2) Petugas melakukan verifikasi data pada sistem.  

3) Jika memenuhi syarat, surat bebas pustaka diterbitkan 

atau divalidasi pada sistem akademik. 

6 Waktu Proses 
Diproses setelah verifikasi selesai dan tidak ditemukan 

tanggungan. 

7 
Output 

Layanan 

Surat Keterangan Bebas Pustaka atau validasi pada sistem 

administrasi akademik. 

8 
Ketentuan 

Tambahan 

Layanan hanya diberikan kepada anggota aktif yang terdaftar 

dalam sistem perpustakaan. 

 


